附件1

2018年度期刊核验相关表格下载、填报细则

一、下载填写有关事项

参加2018年度年检的期刊出版单位可从中国记者网（网址为http://press.gapp.gov.cn）下载《2018年度期刊核验表》《2018年度期刊出版情况调查表》在电脑上填写。填写完毕后用A4纸打印装订。其中《2018年度期刊核验表》须由期刊主管主办单位和省级年度核验机关审核盖章。

二、新增项目有关事项

今年除新增《2018年度期刊出版情况调查表》外，《2018年度期刊核验表》与往年也有所不同，各期刊出版单位要了解最新要求，避免疏忽遗漏。

是否在异地设立派出机构：指期刊出版单位在中国大陆地区范围内，于本单位所在省级行政区域之外设立的派出机构，包括但不限于记者站、通讯站、通联中心、课题中心等机构，与年度核验表中“海外机构”的概念不同。

基层党建有关情况：指期刊出版单位落实基层党建要求，建立基层党组织、组织开展党建活动等情况。期刊编辑部无独立基层党组织的，可不填写“基层党组织名称”“基层党组织负责人”等项目。

本年度本刊组织开展的主要评比、表彰、人物评选等情况：指期刊出版单位主办、参与组织或在刊登文章中体现的评比、表彰、人物评选等活动情况。

三、其他填写注意事项

1．对于有备选选项的问题，一律在符合本单位情况的选项前方框内划勾。特别注意：标有○的项目为单选，标有□的项目为可多选。

2．没有备选选项的，按要求将本单位的实际情况填写在空白处。注意数值型数据的单位要准确，如人民币数额单位为“万元”。非数值型数据如预留的空白不够，可另附纸填写。

3．数据统计都以年度为单位。如“员工培训经费总额”指2018年度员工培训经费总金额。在填写发行量、资金等数值时，一律用阿拉伯数字。各省级新闻出版管理部门须对相关数据逐一核实，确保准确无误。

4．中（英）文期刊如有英（中）文刊名，须一并填写。

5．部分数据及指标释义：

经营能力有关数据：出版单位不止出版一种期刊的，若单个期刊相关数值无法分开计算，可只填主刊或集团部分，子刊部分数值空白。

总人数：指该期刊正式人员总和，含在编人员与非在编但签订正式合同的全部员工，不含离退休人员。涉及人员结构的数值总和（按业务类型分，如“采编”“广告”等；按学历分，如“大专”“中专”等；按职称分，如“正高”“副高”等）应当与总人数保持一致。

定价总金额：指“单价”乘以“总印数”的结果。

年末净资产：指截至2018年年底期刊出版单位的全部资产。年末净资产=年末资产总额-年末负债总额。

平均期印数：指某种期刊本年度内平均每期印刷册数。

平均期发行量：指某种期刊本年度内平均每期发行册数。平均期发行量=该刊本年度发行量之和/该刊本年度的出版期数。

年度出版期数：指某种期刊本年度内共计出版的期数，即年度总期数。

年度总印张数：指本年度内出版的期刊所用的印张总数。

6．为便于分类汇总，省级新闻出版管理部门报送的电子版数据部分项目说明如下：

刊期：周刊、旬刊、双周刊、半月刊、月刊、双月刊、季刊、其他。

幅面尺寸：（大）16开，（大）32开，64开，*毫米×*毫米，即开本，为统计方便，根据国家质量技术监督局1999年11月11日发布的《中华人民共和国国家标准图书和杂志开本及其幅面尺寸》（GB/T 788-1999）折算，异型的填写具体尺寸，单位为毫米。

7．对于年度核验表纸质版中选填的内容，如发行方式：√自办发行  ○邮发  ○邮发+自办发行  ○其他（请注明），电子版汇总时只填写文字（如自办发行）。

8．对于年度核验表纸质版中选填“其他（请注明）”的内容，如文种：○中文○英文○中英文○少数民族文字√其他（请注明），电子版汇总时注明“其他”的具体内容（如德语）。

9．填写年度核验表时务必认真、细致，保证填写内容的准确性，如有疑问可向负责核验的省级新闻出版管理部门咨询；各省级新闻出版管理部门如有疑问可向国家新闻出版署咨询。

四、报送材料注意事项

期刊出版单位将《2018年度期刊核验表》《2018年度期刊出版情况调查表》及其电子版，在规定时间内报所在地省级新闻出版管理部门。省级新闻出版管理部门将电子版材料统一汇总成excel格式，汇总格式具体参见《省（自治区、直辖市）2018年度期刊核验数据汇总表》《省（自治区、直辖市）2018年度期刊出版情况调查数据汇总表》，不得擅自改动。
